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FICHE DESCRIPTIVE « ACHAT »
MARCHES FOURNITURES / SERVICES/TRAVAUX
	DESCRIPTIF ET DEFINITION DU BESOIN

	Objet du marché public (descriptif du projet d’acquisition)
	

	Nature du besoin
	 FORMCHECKBOX 
 Besoin récurrent / Marché en cours arrivant à terme le  __ / __ / __ 

 FORMCHECKBOX 
 Nouveau besoin

	Estimation financière 

· Exprimée globalement ou annuellement par marché (lot) et totale.
· Le montant est exprimé HT
	      € HT

 FORMCHECKBOX 
 estimation du DE (ou DQE) pour   FORMCHECKBOX 
 12 mois   FORMCHECKBOX 
 24 mois  FORMCHECKBOX 
 48 mois

 FORMCHECKBOX 
 estimation établie sur la base d’une commande-type : 
 FORMCHECKBOX 
 mensuelle  FORMCHECKBOX 
 trimestrielle  FORMCHECKBOX 
 semestrielle

· Montant minimum du marché :       € HT pour une durée du marché de  FORMCHECKBOX 
 12 mois   FORMCHECKBOX 
 24 mois  FORMCHECKBOX 
 48 mois

· Montant maximum total reconduction(s) éventuelle(s) comprise(s) :       € HT(pour la même durée)


	Imputation budgétaire
	

	SOLUTION INNOVANTE DISPONIBLE SUR LE MARCHE ?

OUI ? Si oui, pertinence du recours à cette solution ? NON ?


	 FORMCHECKBOX 
   Oui      /   FORMCHECKBOX 
    Non

	Famille d’achat
	

	Procédure envisagée
	

	Publicité envisagée
	

	Allotissement ?
COMBIEN ? LES CITER

Si oui, les entreprises peuvent-elles répondre à plusieurs lots ou non ? Mise en place de microlots pour favoriser l’accès aux PME ?
Alternativement justification du non-allotissement.

	                                     FORMCHECKBOX 
   Oui      /   FORMCHECKBOX 
    Non

	
	Lot 1 : ………………………………………………………….............
Lot 2 : ……………………………………………………………………

Lot ? : …………………………………………………………………… 

	Spécifications techniques du produit/du service au regard d’un label/attestation particulier ? 
	                                     FORMCHECKBOX 
   Oui      /   FORMCHECKBOX 
    Non

	
	Lesquels ?: 

	BESOIN QUANTIFIABLE ?

OUI ?

NON ( Bons de commande avec montant mini/maxi ? OU Quantités avec mini/maxi ?


	                                     FORMCHECKBOX 
   Oui      /   FORMCHECKBOX 
    Non

	
	

	Durée ferme prévue du marché
	 FORMCHECKBOX 
  12 mois     FORMCHECKBOX 
   24 mois   FORMCHECKBOX 
   48 mois  

	Reconduction ? Si oui, nombre de reconduction et modalité (expresse ou tacite/délai de préavis)
	 FORMCHECKBOX 
   Oui      /   FORMCHECKBOX 
    Non

	
	Durée :  FORMCHECKBOX 
  12 mois     FORMCHECKBOX 
   24 mois  
Modalités :  FORMCHECKBOX 
   Express     /   FORMCHECKBOX 
    Tacite

Préavis :  FORMCHECKBOX 
   1 mois   /   FORMCHECKBOX 
   2 mois   /    FORMCHECKBOX 
 Autres : ………..

	Délai d’exécution des prestations

Délai plafond ?

Délai proposable par les candidats ?
	

	Visite des sites ?

Oui ? Si oui selon quelles modalités ?

(Calendrier fixé ultérieurement)
	 FORMCHECKBOX 
   Oui     /   FORMCHECKBOX 
    Non

	
	 FORMCHECKBOX 
   Obligatoire     /   FORMCHECKBOX 
    Facultative

	
	 FORMCHECKBOX 
   Calendrier fixe     /   FORMCHECKBOX 
    Calendrier libre



	Variantes facultatives ?
	 FORMCHECKBOX 
   Oui     /   FORMCHECKBOX 
    Non

	Variantes obligatoires ?
	 FORMCHECKBOX 
   Oui     /   FORMCHECKBOX 
    Non

	Garantie ?
	 FORMCHECKBOX 
   Oui     /   FORMCHECKBOX 
    Non

	Echantillons ?
	 FORMCHECKBOX 
   Oui     /   FORMCHECKBOX 
    Non

	
	Lesquels :

	Audition/test à prévoir pendant l’analyse des offres ? (si oui les décrire)
	 FORMCHECKBOX 
   Oui     /   FORMCHECKBOX 
    Non

	
	

	Pénalités ? Point(s) particulier(s) sur le(s)quel(s) le prescripteur juge opportun de prévoir des pénalités
	

	MODALITES DE LIVRAISON :

Personne à contacter ?

Lieu de réception des fournitures ? (Joindre annexe si nécessaire)

	

	Degré d’urgence (justifier)
	


	LES CANDIDATS

	NOMBRE DE FOURNISSEURS SUSCEPTIBLES DE REPONDRE
Invitation à concourir ?

	

	COMPETENCES, REFERENCES, MOYEN A DEMANDER AUX CANDIDATS ?


	

	CERTIFICATS A DEMANDER AUX CANDIDATS ? Si oui préciser quels types de certificats à exiger : certificats de qualification professionnelle ou certificats de qualité ?

	

	L’EVALUATION DE L’OFFRE

	MISE EN PLACE D’UNE ANALYSE EN « COUT GLOBAL » ? (Évaluation du coût d’acquisition, du coût d’utilisation, de maintenance et de fin de vie du produit ?)

	

	CRITERES DE SELECTION DES OFFRES

Indiquez les critères avec pondération et les sous-critères

COUT :
· Coût d’acquisition

· Coût d’utilisation (prix des consommables, de la maintenance…)

· Coût fin de vie du produit (destruction, élimination, recyclage…)

VALEUR TECHNIQUE DE L’OFFRE :

· Libre au service prescripteur

DEVELOPPEMENT DURABLE : 
· Provenance des matières premières utilisées ?

· Efficacité énergétique du produit

· Durée de vie du produit (caractère réparable, rechargeable, réutilisable) 

· Part de matériaux recyclés dans les produits commercialisés ?

· Tri/Recyclage des déchets de production ?

· Infrastructures HQE ou BBC de l’entreprise ?

· Modalités de livraison (transports ferroviaires, fluviales ou autres non polluants) ?

· Bien-être animal ? (Pour le marché élaboration de repas)

· Privilégier les circuits courts ?

· Heures d’insertion sociale ?


	

	LES CONDITIONS D’EXECUTIONS DU MARCHE

	REPRISE DU MATERIEL « OBSOLETE » PAR LE TITULAIRE DU MARCHE ?


	 FORMCHECKBOX 
   Oui      /   FORMCHECKBOX 
    Non

	MODALITES DE RECYCLAGE OU REEMPLOI DU MATERIEL EN FIN DE VIE ? Soit recyclage, soit dons aux associations, soit ventes webenchères
	 FORMCHECKBOX 
   Oui      /   FORMCHECKBOX 
    Non
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